
 

 
 
 

 

BEWIRB DICH JETZT! 

Haben wir dein Interesse geweckt? 
Dann bewirb dich jetzt! 
 
 
Bewerbungsverfahren: 
 
 Bewirb dich über das 

Bewerberportal der Stadt 
Aschaffenburg unter: 
www.aschaffenburg.de 

 
 
Weitere Informationen: 
 
 Berufsinformationszentrum 
 
 Bundesagentur für Arbeit 
 
 BIBB 
 
 Bayerische Verwaltungsschule 
 
 
 
 

Fachrichtung 
Kommunalverwaltung 

 

Ausbildung 
 

zum/zur 
 

Verwaltungsfach-
angestellten 

Stadt Aschaffenburg 
attraktive Arbeitgeberin! 

Die Stadt Aschaffenburg bietet unter 
guten Arbeitsbedingungen ein 
teamorientiertes und 
familienfreundliches Arbeitsumfeld an.  
 
Zusätzliche Leistungen: 
 
 Flexible Arbeitszeiten in der 

Verwaltung 
 Umfangreiche und 

zukunftsorientierte Fort- und 
Weiterbildungsmaßnahmen 

 Gesundheits- und Sportangebote 
 Zulagen zu vermögenswirksamen 

Leistungen 
 Zusatzversorgung 
 Familienfreundlichkeit 
 Hohe Übernahmechancen 
 
 
Stadt Aschaffenburg im Social Web: 
 
 https://www.facebook.com/Stadt.AB 
 https://www.youtube.com/user/Stadt

AB 
 https://www.instagram.com/stadt_as

chaffenburg/ 
 https://twitter.com/StadtAB 

https://www.facebook.com/Stadt.AB


 
 
 Verwaltungsfach-
angestellte/-r 
 
Mögliche Aufgabengebiete: 
 
 Beratung der Bürger*innen 
 Erteilung von Auskünften 
 Bearbeitung von Anträgen 
 Vorbereitung von Entscheidungen 
 Fertigung von Bescheiden 
 Ermittlung von Gebühren 
 Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
 
Anforderungen: 
 
 Logisches Denken 
 Gute Ausdrucksfähigkeit  
 Systematisches Vorgehen nach 

einschlägigen gesetzlichen 
Bestimmungen  

 
Tätigkeitsbereich: 
 
Erstreckt sich auf alle Bereiche der 
Stadtverwaltung Aschaffenburg. 

 

Zugangsvoraussetz-
ungen 
 
 Schulabschluss der mittleren Reife 
 Freude am Umgang mit Menschen 
 Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeit und 

zur Teamarbeit 
 
 
Ausbildungsdauer 
 
 Beträgt 3 Jahre 
 Zwischenprüfung im zweiten 

Ausbildungsjahr 
 
 
Praktische Ausbildung 
 
Die praktische Ausbildung findet bei 
verschiedenen Dienststellen der 
Stadtverwaltung statt. 
z. B.: 
 Büro des Oberbürgermeisters 
 Amt für zentrale Dienste 
 Bürgerservicebüro 

 
 
Berufsschule 
 
Der Berufsschulunterricht findet als 
Blockunterricht an kaufmännischen 
Berufsschule II in Aschaffenburg statt. 
Zusätzlich besuchst du Lehrgänge der 
Bayerischen Verwaltungsschule an 
verschiedenen Orten in Bayern. 
 

Ausbildungsstätte 
 
Stadtverwaltung Aschaffenburg 
Dalbergstraße 15 
63739 Aschaffenburg 
 
 Tägliche Herausforderung ist die 

Organisation zahlreicher 
Bürgerangelegenheiten  

 Zuständig für alle Bereiche einer 
Kommunalverwaltung (z. B. 
Personalverwaltung, 
Finanzverwaltung, Ordnung und 
Sicherheit, Bau, Planung und 
Verkehr) 

 
 
Ansprechpartnerin 
 
Frau Regina Sense 
Amt für zentrale Dienste 
Tel.: 06021 – 330 1342 
E-Mail: 
regina.sense@aschaffenburg.de 
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